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Transfert des Formations

Mise a Jour

Janvier 2020

Attention : Le transfert des Formations ne peut s’effectuer que pour des mois de paie cloturés.

1- Les contrats de formation

Les contrats qui seront transférés seront les contrats flagués "Formation" dans Tempo. Deux champs devront
donc étre renseignés. Les contrats seront envoyés sur Altego lors du transfert de Tempo vers Altego.

A) Le recours

Le recours du contrat doit obligatoirement indiquer "Formation".
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B) L’encart "Contrat de formation - ASP"

Dans Tempo...Contrats...Contrats...Onglet complément...Contrat de formation-ASP.
Il faudra renseigner le "Type de formation" et "I'objectif de formation".

1/ Le type de formation
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2/ L'objectif de la formation
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r Facteurs de pénibilité r Dosimétri
Prévisornelle : | 0,0000mSv| Engendrée : 0,0000 mSv|
A partir de 2015
Activités exercées en milieu hyperbar Caliovalt |:|
Travai de nuit Du | Au ‘ Dosimétrie relevée ‘E

Travail en equipes successives atemantes -

Travail répétitif
A partir de 2016

Températures extrémes

Bruit

[ Pénibilité non communiquée par le client

r Contrat de ion - ASP

Type de formation :

Objectif de la formation :|

BJ_FORM_NEW Acquérr de nouvelles compétences
|0BJ_FORM_DEC Découvrir un métier ou un secteur d'activité

BJ_FORM_CONF Corfirmer un projet professionnel

OB.LR)RM:INIT Initier une démarche de recrutement
j.‘-) Imprimer ~ <+ Ajouter H x guppnmer] [ v Valider J

2 - Export des formations

Dans Altego/ASP/Transferts ASP/

Export Formations
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1/ Etape 1 : Critéres de sélection

La fenétre de I'export des Formations s’ouvre. Il faudra indiquer la période exportée et cliquer sur le bouton

"Suivant".

Pour le premier export a partir d’Altego, Il faut cocher la case "Tous les salariés". Pour tous les autres dépots
des mois suivants (ou du premier mois si on doit effectuer un nouveau dépot, suite a des corrections

d’erreurs), il faudra cocher "Les salariés qui le nécessitent".

Export des formations (ETTI_FQ)

¥ Biape 1:Créres de séection Etape 1 : Critéres de sélection
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emeur d'authentification :
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Libellé : Couple login mot de passe
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Veuillez vérifier vos informations

de connexion et les mettre a jour
dans la gestion du dossier Altégo

| o =
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Export des formations (ETTI_FO)

» el Etape 1 : Critéres de sélection
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Répettare de créati]  anvois —— -

Le webservice a refoumé une
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< J

2/ Etape 2 : Sélection des salariés

Dans cette étape, il s'agit de sélectionner les salariés a exporter. Le logiciel laisse la possibilité de
cocher/décocher les salariés.

Le logiciel indique le contrat, les dates de début et de fin ainsi que le nombre d’heures par salarié et le total
pour des heures. La sélection faite, cliquer sur le bouton "Suivant".

Etape 2 : Sélection des salarnés

ID ASP Salaié  * Salarié qd Mission Date début  Datefin | Nb Heures
[ =y e Contrat 2758 Client VEOLIA PROP 01/05/201% 05/05/201 14

Nombre dheures
/ “Total™.

(141 Total: [ 14

I‘ Précédent | [[Suivant l) ‘ [ Terminer

3/ Etape 3 : Salariés en erreur

Dans cette étape, le filtre de controle Altego s’applique.
a) Sans anomalies

Si aucune erreur n’est détectée, le message "Pas d’erreur sur les salariés sélectionnés" s’affiche en lettres
vertes. Il suffira ensuite de cliquer sur le bouton "Terminer".
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Exportdes formations (ETTI_FO)

Etape 3 : Salariés en emeur

Pas d'erreur
sur les salariés sélectionnés

88 Solarie | [ Venferanouveau
§ Précedent > [Teminer

b) Avec anomalies

Si Altego détecte des anomalies, le logiciel les énumére toutes en liste pour un méme salarié.

Il faudra cliquer sur le bouton "Salarié" pour que le logiciel ouvre la fiche du salarié, ce qui permettra d’aller

corriger les anomalies indiquées.

Une fois I'anomalie corrigée, lorsque I'on ferme la fiche du salarié, Altego effectue automatiquement une mise
a jour des erreurs et enléve celles qui sont corrigées.

Une fois toutes les anomalies corrigées, le message "Pas d’erreur sur les salariés sélectionnés" s’affiche en
lettres vertes. Il suffira ensuite de cliquer sur le bouton "Terminer". Une fenétre de confirmation de I’'export
apparaitra a laquelle il faudra répondre "Oui".

Export des formations (ETTI_FO)

Etape 3 : Salariés en erreur

Pas d'erreur
sur les salariés sélectionnés

4/ Etape 4 : résultat

Il s’agit ici d’exporter les formations des salariés sur le site de I’ASP. Pour ce faire, il faut cliquer sur le lien
bleu "Automatiquement via le webservice fourni par I'extranet IAE de I’ASP".

Export des formations (ETTI_FO)

Etape 4 : Résultat

1 formation a été exportée %

©, Fchierdexport :
‘.'asp,mmm1mmAz,Fo,znszz:mn::z;son
& fichier se trouve dans ©  C:\Users\mbruzzese\Desktop\FT
Vous devez maintenant transférer le fichier sot
manuellement sur lextranet IAE de I'ASP.  Le nom du fichier est dans le presse-papier et vous pounez [obterir par CTR+
Vous pouvez ensutte Intégrer I compte-rendu :

" [utomatiauement via e webservice foum par Fextranet IAE de IASP.

Cliguer sur le lien bley|

€ Frecedent | [ suvart | [ Femer ]
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a) Sans anomalies

Si lors de I'export, aucune anomalie n‘est détectée par les philtres de contrdle du site de I’ASP, la fenétre de
dépot s’affiche. Tous les salariés auront un "OK" dans la colonne "Erreurs" et le message "Aucune erreur"
apparaitra en vert. Cela signifie que toutes les formations ont été transmises a I’ASP.

b) Avec anomalies

Si lors de I'export, les philtres de controle du site de I'’ASP détectent des anomalies, la fenétre de dépot
s'affiche. Tous les salariés sans anomalies auront un "OK" dans la colonne "Erreurs". Cela signifie que leurs
formations ont été transmises a I’ASP.

Les salariés détectés en anomalie par le site de I’ASP auront un "1" rouge dans la colonne "Erreurs", auquel
lui seront associés un code de traitement est un libellé d’anomalie. De plus dans la partie base de la fenétre,
lorsque I'on sélectionne un salarié, Altego indique le code de traitement ainsi que le libellé de I'erreur lié au
salarié.

Il suffit de cliquer sur le bouton "Salarié" pour accéder a la fiche de la personne concernée afin de régler
I'erreur indiquée.

Le contrdle de I’ASP fonctionne différemment de celui d’Altego. Aprés résolution de I'erreur, le site n’effectue
pas de vérification automatique pour enlever les erreurs résolues. Il faudra refaire un nouveau dépét pour
savoir si I'anomalie a été réglée en cochant la case "Les salariés qui le nécessitent" uniquement.

Attention : Il faut étre vraiment trés vigilant concernant le transfert des Formations, afin d’éviter les
doublons. Lors du deuxiéme dépét, il faut déclarer uniquement les personnes qui étaient en erreurs. Les
formations des autres salariés sans anomalies ayant été déposées lors du premier envoi.

De plus I’ASP va effectuer des contrbles par palier. En d’autres termes, si I’ASP détecte une anomalie pour un
salarié, il va s’arréter la dans le traitement de sa fiche et indiquer cette erreur. Une fois cette derniére réglée
et un nouveau dépot effectué, si la fiche de ce salarié comporte une autre erreur, il sera de nouveau mis en
erreur.

L’ASP ne donne pas toutes les erreurs en bloc, mais par palier.

Lorsque toutes les anomalies seront résolues, la fenétre de dép6t s’affiche. Tous les salariés auront un "OK"

dans la colonne "Erreurs" et le message "Aucune erreur" apparaitra en vert. Cela signifie que toutes les fiches
salariées ont été transmises a I’ASP.

3- Retour et historique

Dans Altego/ASP/Retour et historique

tures d'Inserlion par ['acivité économique

Exploitation - ASP

nltego Transferts ASP
% :
£/ Dossier: [HUMANDO REIMS -

Export
Fiches Salaries  Suivis mensuels

Utsateu : [MBRUZZESE

Exploitation
@ Fichiers / Editions Retour et historique

@ Environnement N '\E

Retours ASP

Historue
Transferts ASP

1/ Retours ASP

La gestion "Retours ASP" permet d’intégrer manuellement un fichier de retour télécharger depuis le site de
I’ASP sur Altego.

Il faudra d’abord télécharger le fichier de retour depuis le site de L’ASP sur son poste. Puis dans la gestion de
retour, rechercher ce fichier par le menu déroulant dans I'encart "Sélectionner le fichier du compte-rendu ASP"
et valider.
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Retour d'un compte-rendu

‘
D

Sélectionner le fichier du compterendu ASP :

Sélectionner le transfert ASP concemé par ce compte-endu :

| Menu déroulant | /

Annexe financiere  Type Période
| %] 05/2019
l e 01,2019

le 22/01/2020 a 14:34:22
le 16/09/2019 2 10:54:36

Envaoyé

l

Walider ”[K Annuler ]

2/ Historigue des transferts ASP

Cette gestion historise I'ensemble des dépdts (fiches "Salarié" et Suivis mensuels) qui ont été effectués a
partir d’Altego sur le site de I’ASP. Et ceci par période et par date d’envoi.

Les trois différents types de dépot seront matérialisés par les deux symboles suivants :

B £ O

e
Salariés Suivis mensuels

ﬁ Armoire des Transferts ASP

DMnaeﬁn.: |_— _—_ A y
Type : |Tous v| Période : | v|
S 1
Annexe fin. ype  Période Envoye - Id : fiant QK ~
Cl
0572019 02407/2019
04,2015 0440672015
0320159 25/04/2019
022019 23/05/2019
022019 17/04.2019
012019 1640972015 =
01,2019 07/03/20n19
01720159 07/03720n9
-8 01720159 060372019
ot 05/2019 0340772015
b 04,2019 07/06/2019
Rl Al 5 | oaems 25040019
I "'ﬂ- 4 022019 18/04/2015 =
Suivis S| 022019 18/04/2019 [
oo | oz2019 18042019 &
T e | o201 18/04/2019 |
u n . 01/01/2 1140372015

le

Di

Toute reproduction ou représentation totale ou partielle est strictement interdite sans I'autorisation préalable et écrite de notre part.
PL Diffusion - 2 rue des Merisiers - Les Erlen - 68920 WETTOLSHEIM

Page 6 sur 6





