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Principe  

 
L’harmonisation des qualifications a pour objectif de modifier la liste des qualifications afin de corriger les libellés 
et codes, mais aussi de générer une seule et même liste qu’il sera possible d’intégrer dans plusieurs dossiers. 

 

Procédure  

 
Avant d’appliquer la procédure, nous vous invitons à effectuer une sauvegarde personnelle via Tempo > fichier > 
sauvegarde personnelle.  
 
L’accès à la gestion « utilitaires divers » requiert un mot de passe, vous devrez donc, dans un premier temps, 
prendre contact avec nous.  
 
Tempo > utilitaires > utilitaires divers, saisir le mot de passe puis indiquer le numéro « 18 » dans la barre de 
recherche et cliquer sur « Exécuter » : 
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Se placer sur l’onglet « selon liste », sélectionner « Xls-Csv » puis « sortie des qualif actuelles » > oui : 
 

 
 

 
 
Cliquer sur « OK », le fichier Excel doit être enregistré dans un dossier accessible sous le format « classeur Excel 
97 – 2003 ».  
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Une fois enregistré, ouvrir le fichier pour apporter les modifications souhaitées via les colonnes « nouveau code » 
et « nouveau lib ». Une fois les changements apportés, enregistrer le fichier. : 
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Pour intégrer le nouveau fichier, cliquer sur « fichier », se placer sur le document visé et cliquer sur « ouvrir » : 
 

 
 
Cliquer sur « visu fichier » puis « ajout qualif » :  

 
 
La table des qualifications sera alors corrigée et reprendra les nouveaux codes et libellés des qualifications.  
ATTENTION, cette modification n’impactera pas les gestions suivantes : 

- Contrat existant 
- Onglet qualification de la fiche client 
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