
 

  
Mise en place Primes et Rubriques 

  
Dans le menu Fichiers…Primes…Bouton « Outils », sélectionnez « …Ajouter les primes de RTT Acquis et 
Pris ». 
  

 
  
Les 3 primes et rubriques associées sont créés automatiquement par le logiciel.  
La prime « Heures RTT Acquises » apparaîtra sur la facture et le bulletin à titre d’information. Elle ne 
sera ni payée, ni facturée.  
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Principe 

  
Le client souhaite que les heures hebdomadaires de la 36ème à la 39ème soient mises en compteur. Ce 
compteur permettra au salarié de les « récupérer » en temps de RTT. En fin de mission ce compteur est 
soldé et payé. 
  
Les opérations nécessaires : 

•         Mettre en place les rubriques servant à acquérir, à prendre et à solder les RTT 
•         Cocher l’option « Compteurs RTT » sur la fiche du client 
•         Paramétrer « l’horaire détaillé » du contrat pour le calcul des RTT acquis 
•         Saisir les heures pour 

- Acquérir des heures de RTT. 
- Prendre des heures RTT 
- Solder des RTT 

•         Voir les RTT acquises, prises ou soldées sur la facture 
•         Voir les RTT acquises, prises ou soldées sur le bulletin de paie 
•         Voir les RTT sur la fiche intérimaire. 
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La prime « Heures RTT Prises » servira à prendre les RTT. Elle sera payée et facturée au taux normal. 
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La prime « Heures RTT Soldées » servira à solder les RTT. Elle sera payée et facturée au taux normal.  
 

 
  

  
Paramétrage du Client 
  

1.    Fiche du client… onglet « Saisie » … option « Compteurs RTT » 
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En ayant coché « Compteur RTT », le programme de saisie des relevés d’heures va automatiquement 
ajouter les 3 primes pour gérer les RTT.  
  
2.    Paramétrer « l’horaire détaillé » du contrat pour le calcul des RTT acquis 
  

 
 
Ce sont les heures « T1 » qui iront dans le compteur RTT. 
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Saisie des heures 
1. Les RTT acquis 

 

 
 
L’intérimaire a travaillé 41heures. Les 4 heures normalement affectées au T1 sont placées dans la 
prime « RTTA ».  
L’intérimaire ayant déjà acquis 4 heures de RTT la semaine précédente, son « Solde RTT » passe à 8 
heures. Le détail du solde est accessible en cliquant sur le lien « Solde RTT » dans le pavé 
« Informations » du relevé d’heures. 
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2. Les RTT pris 

 

 
 
L’intérimaire a pris 2 heures de RTT le vendredi 17/03. Ces heures sont signalées par un « R » dans 
la colonne absence. Elles n’apparaissent pas en heures travaillées et le solde des RTT est retombé à 6 
heures. 

  
3. Les RTT soldés 

  

 
 
Sur la dernière semaine du contrat, en cochant la case « Fin de Mission », le programme alimente 
automatiquement la prime « RTTS » pour solder les 6 heures dues.  
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Voir les RTT sur la facture 
  

 
  
  
Pour rappel, les deux premiers relevés d’heures ont des Heures de RTT acquises. 
L’intérimaire a ensuite pris 2 heures de RTT sur le 3ème relevé. 
Les 6 heures dues ont été soldées en fin de contrat. 
  

  
Voir les RTT sur le bulletin de paye 
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La rubrique 1321 indique les Heures RTT Acquises. Elle n’est qu’informative (texte). 
La rubrique 1322 indique les Heures RTT Prises. 
La rubrique 1321 indique les Heures RTT Soldées. 

  
Voir les RTT sur la fiche de l’intérimaire 
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Les RTT sont reprises sur les 160 derniers jours. 
Le tableau donne les dates d’acquisition et de consommation des RTT. 
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