tcmp. Centre d’aide et de support

par Enso Groupe
Mise a Jour 15 Avril 2019

Principe

La DPAE (déclaration préalable a I'embauche) est une obligation (pénale). Avant toute mission, I’'ETT est tenue de
faire une DPAE pour chaque intérimaire mis en poste (chaque contrat).

Cette DPAE peut étre transfert via un Web Service

Vous pouvez également réceptionner les certifications de conformités via le Web Service et compléter le registre
des DPAE.

Il faut disposer d'une version de TEMPO au minimum du 15 Avril 2019

Fonctionnement
- Paramétrage du Web Service
- Récupération des certificats de conformité via le Web Service
- Le registre des DPAE

Paramétrage

Afin de récupérer les accusés de réception, il faut avoir le paramétrage adéquat :
Attestations ... DPAE en retour (Web Service)

Paramétres I

Ces informations sont automatiquement récupérées si vous utilisiez la méthode des DPAE par Internet (XML)
Sinon il faut compléter cet écran.

Identification URSSAF

"WNec s sy
. Code URSSAF employeur 670 Bas Rhin(Strasbourg) e

Code Service Santé MTO01 1 AST Alsace Santé au Travail 3. nue de Samelouis 67080 STRASBOURG CEDEX ~

Identification de I'stablisseme: rt conceme

Siret -

Identification de connexion au SitelURSSAF fr

Siret — - [ Test de connexion au WebSenvice |

Mom
Prénom =

Motdepasse: = [esssssss

Répertoire des fichiers XML

Répertoire Rapertoie par defect (o \bmp \ IO\ Iogiores) =]

Code URSSAF employeur : Choisir le code URSSAF de I'ETT : la liste est triée par département

Code Service Santé : Sélectionner votre centre dans la liste des centres de santé.
Cette liste est celle du cahier des charges de la DUE.

Indentification de I'établissement :
Indiquer le Siret de I'enregistrement des DPAE
Si vous souhaitez enregistrer sur le Pseudo SIRET : Indiquer le Pseudo SIRET de |'agence.

Identification de connexion :
N° Siret : Indiquer votre numéro SIRET pour vous identifier automatiquement sur le site de I'Urssaf

Nom et Prénom : Indiquer le nom et prénom que vous avez indiqué a la création de votre compte.
Vous trouverez cette information sur le site Urssaf aprés connexion a votre compte.
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\URSSAF\ s N
3

Informations Employeurs Informations Rechercher oK

InAAnandonte

Mot de passe : Indiquer le mot de passe demandé a 'ouverture de votre compte 'URSSAF

Répertoire : A compléter si vous ne souhaitez pas utiliser le répertoire par défaut

Pour vous assurer de la bonne saisie des informations vous pouvez tester la connexion au Web Service,

. Test de connexion au
En cliquant sur le bouton tar e -

\:'!'f) La connexion a &té etablie avec succéas |

Note : Si vous avez le message suivant :

Lin probléme de connexion est survenu. Veuillez vérfier les paramétres de connexion |

r !j Code emeur : 500

Emeur inteme du serveur

Vous avez une anomalie dans une des informations de connexion demandées.

Le paramétrage de la DPAE est Terminé.

Suivi des certificats de Conformité DPAE

Attestations ... DPAE en retour (Web Service)
A l'ouverture de la gestion le tableau présente uniquement les DPAE en attente d’un retour ou présentant une
anomalie

Si vous souhaitez afficher la totalité des fichiers
Il faut décocher

Me voir que les depdts sans retour définitif
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Compte rendu des dépéts de déclarations |
-

Identifiant ‘ Dat:lee’:c;ure Dz elhergrnedﬂu oz Compte rendu ;“;SE&EE Opérateur J- CR ”
WSuowmWBFAJ-Y6RUWSUAeSt 18/03/2019 11:04 18/03/201911:04  Certificat dépdt (11): OK 1 MIMHOFF .) Bk
W ShovmWBFAIADBRCVSWR-Tw 18/03/201909:27 18/03/20190930  Certificatdépdt (11): OK 1 MIMHOFF ,J Eel
WShwmWBFA-PbERYVSENELg 18/03/2019 09-22 18/03/20190944  Certificat dépdt (11): OK 2 MIMHOFF ,J L) 3
WSY.mWBFAQeZERYVSEKKES 18/03/2019.09:19 18/03/20190919  Certificat depat (11): KO 1 MIMHOFF q Q
WSs9wmWBFAwoabRUVSG140B 18/03/201909:12 18/03/20190912  Certificat dépdt (11): KO 1 MIMHOFF a I Eel
WSs9wmWBFA3Ka6RQyRyPUUP 15/03/2019 14:13 18/03/20190944  Certificat DPAE (41): OK 2 MIMHOFF J 2
W ShovmWBFAKmbERMyREJOke 15/03/2019 14:06 15/03/201914:06  Certificat (11): 0K 7 MIMHOFF ,J ; Q
W ShowmWBFAjJbBRIYRAxeN2 15/03/2019 14:01 18/03/201910:07  Certificat DPAE (41): OK 6 MIMHOFF J Egl
WSs9wmWBFA41Z6REYRAKaqgL 15/03/2019 13:56 18/03/201910:06  Certificat DPAE (41): OK 2 MIMHOFF ,J ) 3
WSsdwmWBFAuraGRExRsr5 1| 15/03/2019 11:58 15/03/20191158  Certificat (11): 0K 3 MIMHOFF ,J £3| v
[ Ne voir que les dépéts sans retour définitif
Certificat dépat(11): OK 1 MIMHOFF @ ..

Un certificat en Orange avec « Certificat dépot (11) OK » : est un dépot accepté en
attente d’un retour du certificat de conformité
Ce certificat est disponible quelques heures aprés son dépot

Certificat dépdt (11): KO 1 MIMHOFF -]

Un certificat en Rouge avec « Certificat dépot (11) KO » : est un dépdt refusé au ler test
de conformité
Vous trouverez le détail de I'anomalie dans l'onglet « Compte rendu détaillé »

Compte rendu détaillé ‘ Les salariés déclarés |

Code | Message |
|5{] (bloquant) Code medecine du travail invalide - non renseigne MIF
DPAE (41): 0K . 2 MIMHOFE J

Un certificat en Vert avec « DPAE (41) OK » : est un dépot accepté au test de conformité
DPAE pour la totalité des salariés présents dans le fichier.
DPAE (41): OK - Partiel 2 MIMHOFF J

Un certificat en Vert avec « DPAE (41) OK Partiel » : est un dép6t accepté pour une partie
des salariés présents dans le fichier.

Pour les salariés en anomalie dans le fichier, la DPAE n’est pas validée. Il faut corriger
les erreurs indiquées dans le compte rendu détaillé et refaire un nouveau dépot.

Vous trouverez le détail des intérimaires déclarés dans le lot dans I'onglet « Les salariés
Déclarés »

Compte rendu détaiH Les salares declares I
Matricule Salarié ‘ NIR | Date de Naissance | Date Embauche  Heure Embauche @

i b o & 1™ Lun 18/03/2019 07h45
| Nl AR e ™ Lun 18/03/2019 08h30
=7 I ENE 1nTmm 1= Lun 18/03/2019 08h30
am i N PG L b =™ Lun 18/03/2019 08h30
m b R L 1 1 Lun 18/03/2019 08h30
e ] e e 1" o Lun 18/03/2019 08h30

Récupération des certificats de Conformité DPAE
Pour récupérer un certificat de Conformité DPAE

Se positionner sur la ligne a récupérer
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Compte rendu des dépdts de déclarations |
; Date etheure Date et heure du Compte Nombre a &
Identifiant d'envoi rendu Compte rendu de DPAE Opérateur ‘ ‘ ‘CR
|EM.’SuomeBFA3—YﬁRUWSUAeSt 18/03/201911:04 18/03/201911:04  Certificat dépét (11): OK 1 MIMHOFF &
WSHwmWEBFAIADGRCVSWR-Tw 18/03/2019 09:27 18/03/201909:30  Certificat dépat (17): OK 1 MIMHOFF @
¥ Récupérer
Puis cliquer sur le Bouton
Le programme récupere le fichier
\];f) 1 DUE enregistrées.
Puis affiche la ligne en Vert avec un Certificat DPAE (41) OK
Compte rendu des dépéts de déclarations ‘
: Date etheure Date etheure du Compte Nombre a = N
Identifiant d'envoi rendu Compte rendu de DPAE Opérateur ‘ CR
WSuowmWEBFA3-YERUWSUAeSt 18/03/2019 11:04 18/03/20191553  Cerificat DPAE (41): OK 1 MIMHOFF .J ’J g]
m cVowR-Tw » 230 Cenmcatdepot(11). OK 1 TMHOFE U p ‘2’1

Si le retour comporte des anomalies le retour sera en Certificat DPAE (41) KO
Dans ce cas il faut re créer un nouveau fichier de DPAE

Le programme met a jour la fiche de l'intérimaire et compléte le registre des DPAE

Sur la fiche de l'intérimaire

ivers VIS TS UL e = ‘_J'I
i |Surgeres | | [ Deriére DPAE 18/03/2019 dpae a faire
.

ol =]
() Dernier

® Tous ) 1parE/S

TORT
Evenement | Entrée | Sortie Libellé | Montant |
Dpae 18/03/2019 JOV4E 0

Registre des DPAE

La loi sur la dématérialisation de I'information (2004) donne la méme valeur juridique au document papier qu’au
document informatique. Le registre des DPAE peut donc étre édité ou consulté a I’écran par le contréleur.

Attestation... DPAE Enregistrées... Onglet Registre des DPAE
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Declaration prealable a I'embauche : Due/>Xml : @ ®

| 1 DPAE | 9 DPAE | DPAE selon contrat| DPAE selon Cammds | DPAE Enregistrées| Registre des Dpae ]

Registre des DPAE
= Par nom d'interimaire! i Par date 2 Par Salarnie + Contrat (Contrale) » Par Client + Contrat
Periode du: [p1/03/2019 | au: [31/03/2019
Dossiers |IZ:1L|-: ABOUTI3 -—l
Client | || |
Due § Xml

I Parametres

(ddome-] [ omwmer]

Sélection de la période souhaitée
Sélection du tri du document

Sélection d’un client : permet de sortir le registre a la demande d’un client

l\)_mprimer T

Puis cliquer sur le bouton

P — Registre des DPAE du 18/03/2019 au 18/03/2019

T s
| Nom | Adresse ‘ Ville ‘ N® Sécu ‘ DtDpae DiCréat Texte
Sl IR " ol ekl o AL = /032019 01TEST064645295730007920190322
N | B " TR O T G AL T T /0312019 JOVAE
o ! LESE o)t T R AT TEn 1B/0312019 01TEST064645295730007920190322
10" = iy LE g REURE R | (R L i e A B/0312019 01TEST064645295730007920190322

Dans la colonne Texte vous aurez :

Soit le numéro du lot si le fichier est en attente d’un retour de conformité DPAE
- Soit le numéro d'identification propre a l'intérimaire si le fichier est accepté et

conforme.
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