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LA SUITE - Guide de Démarrage

CN/®

1. Vérification de ’'adresse email

Un email a été envoyé a l'utilisateur, penser a regarder dans vos spams.

Vérification de I'adresse e-mail
o nepasrepondre-auth-dev@myenso.fr |© | € Répondre | &) Répondreatous | —> Transférer ‘ ‘$| ‘ |

A P mem— wen. 27/12/2024 14:39

(i) En cas de probléme lié 4 affichage de ce message, diquez idi pour I'afficher dans un navigateur web

CNs/e

Bonjour Victor HUGO,

Votre administrateur vous a créé votre compte sur la Suite Enso.
Nous vous invitons a vérifier Forigine de cette demande.

Si elle est conforme vous pouvez cliquer sur le bouton ci-dessous
afin de valider votre email et de définir votre mot de passe.

Sl elle m'est pas conforme vous pouvez ignorer cet email

Lien pour cor [ 'adresse e-malil

© 2024 Enso Groupe. Tous droits réservés

Cliquer sur le lien pour confirmer [’adresse email

Une page web s’affiche, cliquer sur le lien « Cliquez ici » :
cns/e

TEMPO
cévio ~ CONTACT+
Veuillez confirmer la
s . .
validité de votre adresse ARMADO . BANCO
email .

.
victor.hugo@hotmail.fr ey =5 . *  wKavo
afin de pouvoir l'utiliser = R
pour vous authentifier. Suite ENSO

Icences, qu el toutes s 2ppicatiors e notre marque pour une expérience
I d'administration intégnée <t efficace.
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Une fenétre Mise a jour du mot de passe s’ouvre:

cns/e

. x e
Mise a jour du mot de Tempo
+

passe Ceveo o Contact:

o o ©
Veullez renseigner un mot de passe pour votre compte. a n
Nouveau mot de passe Armado Q Mikado

= Altego Banco

Se di 1

Suite Enso

umettre 24y A A 2 o 2
La plateforme centralisée des agences d’emplois interim de gestion des comptes et de licences, qui relie

toutes les applications de notre marque pour une expérience dadministration intégrée et efficace.

Renseigner un mot de passe et cliquer sur Soumettre
Une fenétre Votre compte a été mis a jour apparait. Cliquer sur Revenir a Papplication.

2. Connexion a la Suite ENSO

On arrive sur la page de Connexion a la SUITE ENSO (vous trouverez une vidéo explicative sur la connexion
des utilisateurs en cliquant ici )

Renseigner ’email et le mot de passe du compte:

cnse

Connexion e Tempo
Ceveo o Contact+
I Armado o & Mikado
s
® - S )
de Altego Banco
Suite Enso
La plateforme ¥ terim de i de licences, qui relie I lications de

notre marque pour une expérience dadministration Intégrée et efficace.
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https://youtu.be/eWLd9ZjUSt4

A la premiére connexion a la Suite ENSO, l'utilisateur passera du statut « En attente » a « Activé » :

Test SUITTE suitte@pldtest.fr
e A Régulier v @ Tempo v |
® Mono-agence A=) eigne

Le Super Administrateur a les droits d’ajout, de visualisation et de désactivation sur tout le groupe.

L’Administrateur a les mémes droits que le Super Administrateur mais uniquement sur les agences

auxquelles celui-ci lui a donné acces.

L’Utilisateur Régulier a juste un droit de visualisation.

Dans Groupe ... Roles
Il est possible de voir le détail de chacun des droits.

1. Gestion des utilisateurs

Dans cette gestion, les Administrateurs et Super Administrateur pourront gérer leurs utilisateurs ( vous
trouverez une vidéo explicative pour la création et gestion des utilisateurs en cliquant ici )

1.1 Ajout d’un utilisateur

Dans Gestion ... Utilisateurs,
Cliquer sur Ajouter un utilisateur

Toute reproduction ou représentation totale ou partielle est strictement interdite sans l'autorisation préalable et écrite de notre part.
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https://www.youtube.com/watch?v=XH8hCriaR2o

cnse Utilisateurs

Liste de vos utilisateurs

£ 7] 7|
Total des utilisateurs Utilisateurs mono-agence Utilisateurs multi-agence
Gestion 9 5 4
N gt
9 Utilisateurs = T
Group
twsemte. O ciwm e pe dep
. l:“‘ - A Régulier @ Armado v -
K
n !
0 K e o -
e
0" e = -
tt A
P A Régulier GO Amado +1 v -
Utilisateurl TEST testl@pldvest.fr
. st § A Réguler 60080 Armado +4 et

Une fenétre s’ouvre avec plusieurs volets :
e Renseigner son Prénom et Nom
e Unidentifiant qui servira a créer un utilisateur dans les différents logiciels (TEMPO,
BANCO, MIKADO).
Les identifiants ALTEGO et CEVEO pouvant étre différents de TEMPO / BANCO / MIKADO
seront a rajouter apres création de ['utilisateur.
Les identifiants pourront étre modifiés ultérieurement sous certaines conditions.

Pour un utilisateur existant déja dans nos logiciels, renseigner la dénomination de [’utilisateur
présent dans Fichiers ... Utilisateurs et droits :

2 Utilisateur - JKI®S I” & (comme _ ADMIN) Tempo7
=\ Dossier: TS

Utilisateur ‘

Nom de |'utilisateur

Dénomination de |'utilisateur : !JK{.'_I . ) \ E-Mail :

Martion - s mail
Attention © ce mai

Nom : K- 81 Jessica ‘ Mot de passe : \

e Une adresse email
e Lenuméro de téléphone n’est pas obligatoire.

Cliquer sur Suivant puis renseigner les permissions de l'utilisateur :
e Définir le role : Régulier ou Administrateur. Pour connaitre le périmetre de chaque réle
aller dans Groupe ... Roles
e Puis sélectionner les produits auxquels Uutilisateur doit avoir accés.‘

Toute reproduction ou représentation totale ou partielle est strictement interdite sans l'autorisation préalable et écrite de notre part.
ENSO Groupe - 2 rue des Merisiers - 68920 WETTOLSHEIM



Cliquer sur Suivant puis renseigner les agences auxquelles l'utilisateur doit étre rattaché.
Cliquer enfin sur Valider et créer Uutilisateur.
Affichage d’une fenétre de confirmation :

@ — 0 — 0 — 0O

Informations Permissions Agences Confirmations

©

L'utilisateur a bien été créé

Un mail d'activation de compte a été envoyé  I'adresse email suivante

arcadie martin@yahoo.fr

Retour & laliste des utilisateurs

L’utilisateur reste dans le statut jusqu’a la premiére connexion a la SUITE ENSO :
?Ut:hsa:e’ursl = Q Tous 3 Activés 1 Enattente 2 Suspendus (0
C  Nom £ Email C  Typede poste Accés produits
Q ot & e v e e

En cliquant sur les 3 points (qui sont a la verticale) il est possible de :

e Réinitialiser le mot de passe
e Renvoyer le mail d’activation

1.2 Désactiver un utilisateur

Dans Gestion ... Utilisateurs, se placer au niveau de ['utilisateur concerné.

En cliquant sur les 3 points (qui sont a la verticale) il est possible de désactiver son compte. Le compte
apparaitra toujours mais comme compte « désactivé ». Il n’est pas possible de faire une suppression
totale.
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Menu = Lal o B olal o
@ Tableau de bord Total des utilisateurs Utilisateurs mono-agence Utilisateurs multi-agence

4 2 2

0 catalogue produits

© EIERmETD . 4/200max . 2/100 . 2/100
Gestion e
4 Utilisateurs o
Q Tous 4 Activés (3 En attente (1 Suspendus (0
tiliseurs de tre groupe
B Agences
< Nem ¢ Email { Typede poste Accés produits

I

&2 Utilisateurs o

Victor HUGO B victor.hugo@hotmail fr
oo e A Régulier v @€® Banco +2 v En attente
® Mono-agence %, Non renseigné

— @
cau@hotmailfr A Régalier v @O sanw +1 ) ;

£ Réinitialiser le mot de passe

Groupe

{3 Vued'ensemble
Althée Moreau

@ Réles ® Mono-agence % né

Soukaina EL BOURDI  Veus

bourdi@enso-groupe
©° Multi-agences 3

Administrateur GCQCGE™ Armado g Désactiver l'utilisateur @
igné

pld ptd B pld@pld.fr
#° Multi-agences R, Non renseigné

# Super-Administrateur GOEEGE™ Armado +6 v v

2. Gestion des Agences

Dans Gestion ... Agences

Dans cette gestion, le Super Administrateur pourra voir les agences de son groupe avec le détail au
niveau des offres de chaque agence et les Administrateurs verront les agences auxquelles ils sont
rattachés avec leur détail également. L’utilisateur régulier ne verra que la liste des agences auxquellesiil
aacces.

3. Vision du Groupe

Dans Groupe ... Vue d’ensemble
Le Super Administrateur et ’administrateur verront les modules du groupe, appelés Add-on.

Le dossier correspondant a BANCO Permanent sera présent dans cette liste.
La gestion des utilisateurs du dossier permanent se fera a cet endroit :

cNn/@® - < Mon groupe ©] o
Menu
Votre groupe

@ Tableau de bord

I cCatalogue produits
Super-Administrateur

onsommation
Nom PLD TEST Jessica B
Code Licence: PLDRT B pldtest@agence.fr
Gestion

B Agences Changer le nom du groupe /7

Changer le Super-Administrateur 2

& utilisateurs

Groupe
Add-ons du groupe

[ vue d'ensemble

Pai

rmanents - -
Module activé Récupérationautorisée

@ Réles

jer: TESTPERM
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4. Tableau de bord

Dans Menu ... Tableau de bord
Le Super Administrateur aura une visibilité :

e Des Utilisateurs et des Agences du groupe,
e Des balances de signatures,
e Des consommations mensuelles (également disponible dans Menu ... Consommation)

L’Administrateur verra les mémes éléments mais uniquement sur les agences auxquelles il est
rattaché.

Tous les utilisateurs verront les produits accessibles avec leur compte.

5. Gérerson profil

Dans Mon Profil ... Général
Il est possible de consulter ses données personnelles, de modifier son image, son adresse email et
son mot de passe.

Dans Mon Profil ... Agences
L’utilisateur peut voir les agences auxquelles il a acces.

Dans Mon Profil ... Accés produits
Il a cette fois ci la visibilité des produits auxquels il a acces.

6. Consulter le Catalogue produits par agence

Dans Menu ... Catalogue produits

Dans l'onglet Offre
L’utilisateur voit ['offre souscrite sur ’lagence sélectionnée, ainsi que les autres offres disponibles.

Dans l'onglet Services complémentaires
Il est possible de voir les services complémentaires auxquels son agence peut souscrire en plus de
ceux déja souscrits.

Dans 'onglet Interfaces tierces
Dans cet onglet, on voit les interfaces gérées par nos logiciels dont ’'agence a souscrit ou pourrait
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Une fois la synchronisation des utilisateurs effectuée, chaque utilisateur pourra rentrer dans TEMPO via
l’icone TEMPO habituel.

A la premiére connexion, apres activation de la Suite ENSO, en ouvrant nos logiciels TEMPO ou BANCO,
une nouvelle fenétre de connexion apparait : .

Pour rester connecter avec son compte lors de futures utilisations, cocher la case Rester connecté.

Puis cliquer sur Connecter depuis SSO

Yeuillez vous conneclher

Bienvenue sur la fenétre de connexion au 550
EMS0.

Veuillez vous connecter avec le bouton |
"Connecter depuis 5507 ci-dessous |

e o e

En plus de l'attente d’authentification,

Veuillez vous connecter

Bigiiers —— - = 350
ENSO.

Authent

En attente de |'authentfication

S

Une fendtre de votre navigateur va s ouvrir, parmettant

VeUl lle. ,/ | \\ la saisia de vos informations de connexion.
“Conne

Annuler 8

Connecter deputs S50 Rester connecte Annuer X

Une fenétre sur le navigateur va s’ouvrir :
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| cnse

TEMPO
CEVEO T et

al tontanée

Connexion

Connectez-vous une fois pour toutes les ® | ]
| P ARMADO ° BANCO
Coffre-fort sécurisé 0

applications

Adresse Mail L4 ‘

soukaina.elbourdi@enso-groupe.fr

ALTEGO ® MIKADO
Mot de passe Insertion mptabilité

eecccccccccccsccscee @

Suite ENSO

[ se souvenir de moi

lié ? Cliquez-ici

: o La plateforme centralisée des agences d’emplois interim de gestion des comptes et de
licences, qui relie toutes les applications de notre marque pour une expérience
d'administration intégrée et efficace.
Saisir votre identifiant et votre mot de passer puis cliquer sur « se connecter ».

La synchronisation entre ’'email de ['utilisateur et 'utilisateur TEMPO ayant déja été effectué, la connexion
se feraimmédiatement.

Pour les futures utilisations, si la case Rester connecté a été cochée, l'utilisateur apparaitra dans la liste
sur la page de connexion, il suffira de cliquer sur Connecter:

Veuillez vous connecter

E-mail pldtest@agence.fr

Compte Tempo  JK(=8 ==

Connecter depuis 550 Rester connecté
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