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Principe
Possibilité pour les agences de mettre a disposition des documents divers aux intérimaires sur ARMADO :

e Soit un document commun a attribuer a plusieurs intérimaires,
e Soit un document privé a un intérimaire.

Mise en place

Dans TEMPO ... Fichiers ... Dématérialisation ... Autres documents ...

Cliquer sur “Dématérialiser un autre document”

Strage des dématérialisatio @R

¥ Paramétres Paramétrage ARMADO
m Paramétrage des éléments néc ires a la dématérialisation vers ARMADO Q(‘ Y IOd.

@ Type : |Amado / Coche v

] Compte ARMADO l Documents & dématén‘aliserl Autres documents I Notifications l Suivi des dématénalisations ‘

. Nom du document A Voir Date Difusion Asigner NePlus =
SIANE - tiliser
MODELE REGLEMENT @ 0903203 & [
MODELE REGLEMENT INTERIEUR @ 003203 & [
PROCEDURE 1 @ 06/01/2023 O
PROCEDURE 2 @ 06/01/2023 O

[ < Dématénaliser un autre document ] [ # Supprimer

La fenétre suivante s’ouvre.

Chercher dans vos fichiers le document que I'on souhaite partager en cliquant dans la case « Fichier ».

Renommer le fichier si nécessaire.

'Documents géneniques ARMADO ~—— \§ ®
- Dématérialiser '
Le document :  |< Sélectionner un autre document ... > v |
Autre document -
Fichier - > |
Nom : [ I
Document :  [_] & signer

o

' Dématérialiser [x Annuler

Cocher la case « a signer » si ce document doit étre signé lors de sa diffusion.

Le document est ajouté dans le tableau. Il est possible de le visualiser en cliquant sur la petite icobne @ .
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Remarque : Il est possible de :
- Renommer le document,
- Le supprimer du tableau s'il n’a pas encore été diffusé,
- De le cocher « Ne plus utiliser » afin qu’il n’apparaissant plus dans la liste dans les gestions intérimaires et
clients.

Application
1. Pour I’envoi de documents a 1 intérimaire

Dans TEMPO... Intérimaires... Intérimaires... Onglet Démat...

Cliquer sur « Diffuser un autre document a cet intérimaire » pour lui envoyer un document sur ARMADO :
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Vous avez alors 2 possibilités :
e Soit sélectionner un document déja présent dans la liste de diffusion (ajouté plus haut dans Fichiers ...
Dématérialisation ... Onglet Autres documents) :

Dans ce cas sélectionner le document a diffuser puis cliquer sur « Diffuser » :

Documents generiques ARMADO ®

- Diffuser a PARIS Sandra
Le document :

Autre documeq ROCEDURE 4
REG INTERIEUR

et
S REGLEMENT INTERIEUR
Nom RIB

Document :  [O] :

[T visible que pour;cet intérimaire (prive

v Diffuser |X Annuler
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e Soit ajouter un autre document. Dans ce cas, sélectionner dans la liste « Sélectionner un autre document » :

Documents generiques ARMADO ®

- Diffuser a PARIS Sandra

ILedocunert: I<Sélediomermautredocwnem ,..>VII

Autre document :

Fichier : I 'I

Nom : [ |
Document :  [] & signer

(] visble que pour cet intérimare (privé) »

(7o ] [t ]

Puis sélectionner le document a partager en cliquant dans la case « Fichier ». Choisir si ce document est a signer a

réception en cochant la case « a signer » :

Documents generniques ARMADO ®

- Diffuser a PARIS Sandra
Le document : [< Sélectionner un autre document _.. > v‘
Autre document :

Fichier:  |C:\Users\OneDrive - PLDIFFUSION\Docume v |

Nom : |Réglement intérieur |
Document :  [] & signer
visible que pour cet intérimaire {privé) >

v Ofser | (% Anuer |

Ce document sera ajouté a la liste des documents vu dans le paragraphe « Mise en place ».

Remarque : Vous pouvez décider de ne rendre le document visible sur ARMADO que par cet intérimaire en cochant la

case :

. Dans ce cas le document ne sera pas ajouté a la liste des documents.

2. Pour I'envoi de documents a plusieurs intérimaires

Dans TEMPO... Intérimaires... Documents vers ARMADO ...
Il est possible comme précédemment d’envoyer un document de I'armoire « Documents dématérialisés » ou

[ o Dématéraliser un autre document .. ]

d’ajouter un nouveau document via le bouton

Documents genériques ARMADO @ ®
- Documents dématérialisés Intérimaires Clientsl

“ Nom du documert A Voir Date Diffusion Asigner “ Intérimaires & qui diffuser le document : f_} Intérimaires auxquels on a déja diffusé le document :

MODELE REGLEMENT @ 09/03/2023 % T — ag||[v e o Date Diffusion Signé T

MODELE REGLEMEN... @ 09/03/2023 s R

PROCEDURE 1 @ 06/01/2023 -

PROCEDURE 2 @ 06/01/2023

[ o Dématénaliser un autre document ] Q c

Tout cocher | v Diffuser -
® Femer

Depuis la liste des documents, sélectionner le document a diffuser puis cocher les intérimaires destinataires de ce

document dans la liste « Intérimaires a qui diffuser le document ».
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Le bouton E fait apparaitre des critéres de sélection d’intérimaire :

Intérimaires a qui diffuser le document : ﬁ
) Candidat ) Intérimaire (%) Tous

) Cadre ) Noncadre () Tous
Qualffication...

Cartes et documents... =
) Avec ) Sans (*) Tous

I N
Ayant travaillé....

Pour : I vl

Ayant un bulletin de paie ...
De :

. Diffuser
Cliquer sur v .
Le ou les noms des intérimaires seront ajoutés dans le tableau « Intérimaires auxquels on a déja diffusé le

document » qui liste les intérimaires ayant déja recu ce méme document avec la date de diffusion.

Remarqgue : Si le document est coché « a signer », I'icone s apparait dans la colonne « A signer » du tableau
« Documents dématérialisés ». Une colonne « Signé » apparait dans le tableau « Intérimaires auxquels on a déja
diffusé le document ».

La couleur du stylo permet de connaitre le statut de la signature (vert : signé et rouge : non signé) :

Intérimaires auxquels on a déja diffusé le document :

N Q2 Intérimaire 9, Date Dffusion  Signé B
144890 AFSI Jessica 22/09/2022 4%~
145238 PARIS Sandra 16/11/2023 &
145064 Bmnsl| Malides 22/09/2022 4

3. Sur ARMADO : Les intérimaires retrouvent les documents qui leur ont été diffusés sur le tableau de bord

armade Vos documents a signer Vos nouveaux documents

OF Dashboard 18 CONTRATS

3 CERTIFICATS
16 o
2 BULLETINS DE SALAIRE
g Vie professionnelle >
2 DOCUMENTS MIS A DISPOSITION
Mes traitements

[j Disponibilités

Mes documents 1 DOCUMENT MIS A DISPOSITION

® Vie personnelle

ou dans ARMADO ... Vie professionnelle ... Documents mis a disposition :
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