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Possibilité pour les agences de mettre a disposition des documents divers aux clients sur Armado :

e Soit un document privé a un client.

Ces documents peuvent étre signés sur Armado.

Mise en place

Soit un document commun a attribuer a plusieurs clients souhaités.

Dans Tempo... Fichiers... Dématérialisation... Autres documents...

. Paramétres

ot Paramétrage ARMADO
1§}+RMADO)

Paramétrage des éléments nécessaires 4 la dématénialisation vers ARMADO

armade

m Type : |Amado / Coche -

Compte ARMADO | Documents & dématérialis | Autres documents |

- Me plus

Nom du document 54 Date Diffusion
utiliser

A signer

Cliquer sur “Dématérialiser un autre document”

#. Paramétres

e Paramétrage ARMADO

des éléments né 4 la dématénialisation vers ARMADO

armade

m Type : |Armado / Coche -
Compte ARMADO | Documents & démetérialser| Autres documents

MNe plus |+

Nom du document ‘34 Date Diffusion
utiliser

A signer

” & Dématériaiser un aire document ]" ® Supprimer

La fenétre suivante s’ouvre, et il convient de sélectionner le document que I’'on souhaite partager en cliquant dans

la case “Fichier”.
N\

Documents genenques ARMADO 6(3

- Dématérialiser AN

Le document : |< Sélectionner u%menl e
Autre document - \
Fichier : |

Mom : | |

Documert :  [] & signer

]

Jo)

[ v Dématérialiserl lx Annuler ]
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Documents genenques ARMADO ®

- Demateérialiser
Le document :  |< Sélectionner un autre document ... > ~ | _—

Autre document -

Fichier : |C:\U5ers\ﬁveljko\tic\DownIoads\]orem-ipsum. - |

MNom : Il[lharte ETT I |

Document :  [| & signer

IfDématériaIiser‘ [K Annuler ]

. .. . Document :  [+] & si
Si le document est a signer par les clients, cocher : 3 signer

Valider la saisie par le bouton “Dématérialiser”.

Les documents apparaitront alors ainsi dans le tableau, avec possibilité de visualiser le document en cliquant sur la

petite icone :

# Pﬂfa Paramétrage ARMADO
MADOD m
— Paramétrage des éléments né ires & la dématénialization vers ARMADO 0 f Od .'

Type : |Amado / Coche -

| Compte AHM Documents & dématérialiser| Autres documents |

Nom du docu%‘ 3 Date Diffusion | A signer ﬁgﬁs -
Charte ETT =] 19110200 #° O
Document client Amada @ 19/10/2020 O
Document intérimaire Amado @ 19/10/2020 ™
Réglement intérieur @ 19102020 4 ]

On retrouvera les informations : “Date de diffusion”, “A signer” et la coche “Ne plus utiliser” (a utiliser pour ne plus

diffuser un document a un utilisateur Armado).

Le document pourra étre supprimé si celui-ci n'a pas encore été envoyé a un client, il suffit de le sélectionner et de

cliquer sur le bouton “Supprimer”.

Toute reproduction ou représentation totale ou partielle est strictement interdite sans I'autorisation préalable et écrite de notre part.
PL Diffusion - 2 rue des Merisiers - ZA Les Erlen - 68920 WETTOLSHEIM
Page 2 sur 4



Dans Tempo... Clients... Clie

Cliquez sur “Diffuser un autre doiument a ce client” pour I’envoyer sur Armado.

nts... Démat...

Amado

QArMQAJ®| ¥ Accenre Amao

rinterlocuteur r Documents a\de
¥| Specifique démat Déma1.| Imprim\r | Mom | Informé le |Accepte| Refuse “
MNom |NOM du signataire | icd ™\ Contrat r
I ™\ Annexe aux Contrats r r
Prénom : |F‘renom du signataire | I r acture r r
E-mail... : cliert signataire @mail fr W r Rl ERTE r r
| | I3 r istre r r
N® portable l:l = [ Rel\hrs - Pré-remplis r r
I r Proldngation r r =
r Espace Armad QTnLrt cocher \
rAutres documents déja d}\usés
s - MNom du documeé\ C&I Privé | Date Diffusion | Signé “
Demier envoile - & :[10.03] Charte ETT = 2/10/2020 &
Document client Amado hod 2210/2020

" < Diffuser un autre document & ce client ... |

@
Le stylo passera automatiquement de la couleur orange & (non signé) a la couleur verte S’@ (signé), on verra la

date de signature par un survo

Vous avez alors 2 possibilités :

e Soit sélectionner un document qui sera visible par plusieurs clients sur Armado

Dans ce cas il faut sélectionner le document que I'on souhaite diffuser puis cliquer sur “Diffuser”.

| souris ﬁ

Document signéle
22 Octobre 2020

Documents genenques ARMADO : ®
- Diffuser a PLDIFFUSION . -

Le document

e

4

Document intérmaire Armado
Réglement interizur

Autre docume

< Seélectionner un autre document ___ >

rd

[ visible que pour CEEE

y »

[f Diffuser J [K Annuler I

- Diffuser 3 PLDIFFUSION .

Deocuments genenques ARMADO : @
/

Le document :  |HiEglement intener

Autre document :

e

v  Diffuser ¥ Annuler

Toute reproduction ou représentation totale ou partielle est strictement interdite sans I'autorisation préalable et écrite de notre part.
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e Soit sélectionner un document qui ne sera visible que par ce client

Dans ce cas il faut choisir dans la liste “Sélectionner un autre document”.

Documents genenques ARMADO ®

- Diffuser & PLDIFFUSION .

Le document |=: Sélectionner un autre document .. > v|
Autre document :
Fichier : | 7 |

Mam : | |
Document :  [] & signer
[] visible que pour ce client {privé) IJ

,_f Diffuser J IK Annuler ]

Puis sélectionner le document que I’'on souhaite partager en cliquant dans la case “Fichier”.

- Diffuser a PLDIFFUSION

Documents genenques ARMADO ®
1

Le document : |<: Sélectionner un autre document .. > '|
Autre document :
Fichier : |C AUsers'AvelikovictDownloadslorem-psum, = |‘

Mam : lorem ipsum |

Document & signer F
wisible que pour ce client fprive) s

’_' Diffuser I[K Annuler ]

Vous pouvez décider de rendre le document visible sur Armado que par ce client en cochant la case prévue a cet
effet.
Si ce document doit étre signé sur Armado par le client, il conviendra de cocher “a signer” avant sa diffusion.

Dans Armado... Mes documents... Documents mis a disposition...

Les clients retrouvent les documents qui leur ont été diffusés.

6—26 MENU PRINCIPAL

DI:I
DD TAELEAU DE BORD

I Tar:

¥ conTRATS
[E3 FAcTuRES

SF] REGISTRES DU PERSONNEL

o LISTES DES TRAVAILLEURS
WE HANDICAPES

= DOCUMENTSMISA
] pIsPOSITION
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