tempe

par Enso Groupe

Version

Principe

Possibilité pour les agences de mettre a disposition des documents divers a plusieurs intérimaires et clients sur

Armado par une sélection multiples des destinataires.

Mise en place

Version de Tempo supérieure au 21 octobre 2020

Dans Tempo... Intérimaires ou Clients... Documents vers ARMADO...

Ajout d'un nouveau document

Cliquer sur “Dématérialiser un autre document”

- i ﬁ
Ckl Date Diffusion |J\ signer | “

& 770972020
Bilan de satisfaction & 077092020
Charte commerciale 20... @ 07/09/2020
Covid-19 @ 07/09/2020
Dossier dinscription & 07/09/2020
Lettre aux salariés 01-.. @ 07/09/2020
Lettre aux salariés 02-.. @ 07/09/2020
Lettre aux salariés 03-.. @ 07/09/2020
Lettre aux salariés 04-.. @ 07/09/2020
Lettre aux salariés 05-.. @  07/09/2020
Lettre aux salariés 06-.. @ 07/09/2020
Lettre aux salariés 07-.. @ 07/09/2020
Lettre aux salariés 08-.. @ 07/09/2020
Lettre aux salariés 09-.. & 10/09/2020
Livret d'accueil @ 07/09/2020
Livret de sécurité @ 07/09/2020
Livret qualite @ 07/09/2020
Mutuelle entreprise & 07/09/2020
Protocole national du ... @ 07/09/2020
Reglement intérieur de... @ 07/09/2020
Renonciation de lamu... @ 07/09/2020
RGPD @ 07/09/2020

|-[ < Dématénialiser un autre document ... "

Intérimaires | Clients |

Centre d’aide et de support

Armado-Autres documents mis a dispositions diffusion multiple

Documents genenques ARMADO @ ®

Sélectionner les intérimaires & qui diffuser le document :

Intérimaires auxquels on a déja diffuse le document :
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La fenétre suivante s'ouvre, il convient de sélectionner le document que I'on souhaite partager en cliquant dans la

case “Fichier”

Documents genengu-s ARMADO
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Le document |< Sélectionner un ath - "'l
Auitre document -

Fichier : |

~

MNom : |

Document : [ ] & signer

Jo

[f Dématéﬂaliserl [K Annuler ]

Toute reproduction ou représentation totale ou partielle est strictement interdite sans I'autorisation préalable et écrite de notre part.
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Vous avez la possibilité de renommer le fichier lorsque vous I'ajoutez le premiére fois. Une fois ajouté, le document

ne pourra plus étre supprimé ou modifié.

— ®
- Dématérialiser / .
Le document |«: Sélectionner un autreﬁ:-::ument - vl
Autre document : /
Fichier : |C:‘-.Users\.ﬂveljknvic‘-.[]fﬂlnadsﬂorem-ipsum. - |
Nom : I|Charte de confidertialité I |
Document : - [v] 3 signer:

[f Dématérialiserl [K Annuler l

. . . . Document :  [+] & =i
Si le document est & signer par les destinataires, cocher : & signer

Les documents apparaitront alors ainsi dans le tableau avec possibilité de visualiser le document en cliquant sur la

petite icone, le stylo dans la colonne “A signer” indiquera que le document est a signer sur Armado

Documents genenqu~s ARMADO
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“ " Nom du document Q&| Date DrHMn |A signa| =
Bilan de mission @ 07/09/2020 Sélectionner les intérimaires & qui diffuser le document : l Intérimaires auxquels on a déja diffusé le document :
Bilan de satisfaction @ 07/09/2020 | N ch v ch e q4‘ Intérimaire cq Date Diffusion |Signé |E
Charte commerciale 20... @ 07/09/2020 2313 e " -

623 IS " N
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1660 mm= = om
1946- L
1222 =
2003 EadniE

Covid-19
Dossier dinscription
Lettre aux salariés 01-... @ 07092020
Lettre aux salariés 02-... @ 07092020
Lettre aux salariés 03-... @ 07092020
Lettre aux salariés 04-... @ 077092020
lattra ive oolonde B, e  NT7/NG/ONDN

e e |

Diffusion aux candidats ou intérimaires

Choisir le document en le sélectionnant, se placer sur I'onglet des Intérimaires et faire la sélection des intérimaires

ou candidats destinataires dans la liste de gauche

Documents genenques ARMADO @ ®
D - e gk 1 ——
s dé Fnérimaires |Flient5|

“ Nom du document Ck| Date Diffusion |.PA signer | =

Bilan de mission @ 07/09/2020 Sélectionner leg jgaires & qui diffuser le document : | Intérimaires auxquels on a déja diffusé le document :

Bilan de satisfaction @ 07/05/2020 F N Ck|‘ Intérimaire Ck| B N° Ck|‘ Intérimaire: Ck| Date Diffusion |§gné |E

Charte commerciale 20... @ 07/09/2020 r 2313 M . -

Charte de confidentialite @ 22/10/2020 & r 523 e B

Covid-19 < 07/09/2020 r 1608 M = L E

Dossier dinscription & 07092020 r 2079 i

Lettre aux salaries 01-... @ 07/09/2020 r 1650 wa )

Lettre aux salariés 02-.. @ 07/09/2020 r 1945 . e

Lettre aux salariés 03-.. @ 07/09/2020 r 1222 = B

Lettre aux salariés 04-.. @ 07/09/2020 —

Letten o coloride N5 #3  [N7AG/HIN r 2003 e

Les documents seront transférés sur Armado aprés avoir cliqué sur le bouton “Diffuser”
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Toute reproduction ou représentation totale ou partielle est strictement interdite sans I'autorisation préalable et écrite de notre part.
PL Diffusion - 2 rue des Merisiers - ZA Les Erlen - 68920 WETTOLSHEIM Page 2 sur 5



Confirmer I'envoi en cliquant sur le bouton “Oui”

/

Question

e

\ ? ) Confimez-vous la diffusion du document Charte fle corfidentialité aux 3 intérimaires sélectionnés 7

Tempo proposera l'ouverture des espace Armado aux candidats ou intérimaires n'ayant pas encore un compte
Armado

Question

o

<2 ) Certains intérimaires sélectionnés n'ort pas d'espace ARMADO.
-

Souhaitez-vous les ouvrir pour pouvoir diffuser le document 7

Cliquer sur “OK” pour valider

Information

e

- | ) Document diffusé & 3 intérmaires

Dans Armado... Vie professionnelle... Documents mis a disposition...

Les intérimaires retrouvent les documents qui leur ont été diffusés.

e professionnelle
U5 TasLEAU DEBORD
—— Y5 conTrars
(@) VIEPERSONNELLE =3 BULLETINS DE SALAIRE
ES VIEPROFESSIONNELLE @
9] CERTIFICATS DE TRAVAIL

Mestraitements
[Zia ATTESTATIONS D'IMPOTS

DISPONIBILITES

® JUSTIFICATIFS DE
©F pEpLACEMENT
ﬂ@ DEMANDES D'ACOMPTE

e ATTESTATIONS EMPLOYEUR
POLE EMPLOI

g7 AIDE EN LIGNE
DOCUMENTS MiS A

/" DISPOSITION

|
(a
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Diffusion aux clients

Choisir le document en le sélectionnant, se placer sur I'onglet des Clients et faire la sélection des clients

destinataires dans la liste de droite

Documents genenques ARMADO

ex®

Les documents seront transférés sur Armado aprés avoir cliqué sur le bouton “Diffuser”

1 15/ Ealien | “wilai B |

- 4 Tout cocher v Diffuser

Confirmer I'envoi en cliquant sur le bouton “Oui”

/

Question

\ ? ) Confirmez-vous la diffusion du document Charff commerciale 2020 aux 3 clients sélectionnés 7

- i . erialise:
de | intérimai | Clierts ll
P Nom du document ckl - L
Bilan de mission > Clients auxquels on a déja diffuse le document : Sélecti les clients & qui diffuser le document :
Bilan de satisfaction @I_ N C:q‘ Cliert Q4DdeDﬁusion|E| N® P Client QaIEl
Charte commerciale o - I~ ATSI ing -
Dossier dinscription hod ||: ﬁ:a‘:IBSL : " -
Lettre aux salariés 01/2020 hod I~ 01485 Bl -l B el Rl
Lettre aux salariés 02/2020 hod I~ ACMO --
Lettre aux salariés 03/2020 hod [~ ADREN = -iim s i
Lettre aux salariés 04,2020 hod [~ AFISO = = Em
Lettre aux salariés 05,2020 hod 01489  ErEEErTELEE
ﬁf il-l: fi!iff ﬁ’:ﬂﬂ 2 I~ 01491 e e = e

Tempo vous signalera que parmi les clients sélectionnés, certains n'ont pas encore de compte Armado, il est

impératif que les clients aient un compte existant pour leur envoyer ces documents

[ —— ) ©

Pami les clients sélectionnés, certains n'ort pas d'espace AMRADO ouvert.
Le document ne leur sera pas diffusé.

:

Cliquer sur “OK” pour valider

Information

o

- | ) Document diffusé & 3 clients

Toute reproduction ou représentation totale ou partielle est strictement interdite sans I'autorisation préalable et écrite de notre part.
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Dans Armado... Mes documents... Documents mis a disposition...

Les clients retrouvent les documents qui leur ont été diffusés.
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MENU PRINCIPAL

TABLEAU DE BORD

| CONTRATS

FACTURES

7 REGISTRES DU PERSONNEL

LISTES DES TRAVAILLEURS
HANDICAPES

DOCUMENTS MIS A
DISPOSITION
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