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Principe

Les établissements publics fonctionnent avec une application sur un site "CHORUS PRO” pour la gestion des
factures.

Depuis le 01.01.2019, les factures a destination de ces établissements sont a déposer en dématérialisées sur ce
site.

PLD a développé un module “PLD CHORUS" pour la gestion de ces factures.

La mise en place est a faire par numéro SIRET (= un dossier TEMPO).

Ce module permet :

- De récupérer les factures établies sur Tempo.

- De dématérialiser les factures sur le site CHORUS PRO via un Web Service.

- Par un tableau de bord dans le module PLD CHORUS de gérer le suivi des factures jusqu’a son réglement via
l'interrogation du site par le Web service.

Sans ce module, le traitement peut se faire manuellement par la re-saisie des factures et le suivi des factures
directement sur le site puis I’enregistrement du réglement dans TEMPO.

Procédure de transfert des factures de TEMPO vers PLD Chorus

Pour Informations :

4 Eléments sont normalement nécessaires pour le bon transfert des factures sur le Site de CHORUS PRO et
doivent apparaitre a I'établissement de la facture, sauf si la demande n’est pas formulée par I'organisme
publique.

Veuillez, vous rapprocher des organismes pour connaitre leurs modalités.
- Code Service Exécutant : Ce code est donné par Chorus en fonction du SIRET + Bon de commande
Dans le module Pld Chorus il sera possible de la Télécharger. Cette information est a renseigner sur la fiche

client.

- Le Code Fournisseur : Référence propre a chaque Structure publique. Cette information est a renseigner sur
la fiche client.

- Le Bon de Commande : Information transmise par la Structure publique et a renseigner sur le contrat ou
dans le module PLDChorus.

- Le Numéro de marché : Numéro communiqué par la Structure publique (regroupement de Bon de
commande) et a renseigner sur le contrat ou dans le module PLDChorus.
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Paramétrage des clients

Pour permettre le bon fonctionnement du transfert des factures, il faut au préalable configurer les clients
concernés.
Dans TEMPO

Client ... Onglet Facturation...
Cocher la case “Facturation Chorus Pro”.

Facturation Chomss Pro

Code foumnisseur : [ |

Service exécutant ;| |

Ces 2 informations sont a renseigner obligatoirement.

Client ... Onglet Général...

" Informations juridiques

SIRET..: ? |Lrm - Naf2008?

Vérifier la bonne saisie du numéro Siret. Il va permettre la reconnaissance du client sur le Site de Chorus.

Paramétrage du contrat

A la saisie des Commandes
Dans l'onglet Affaires

Pour les clients cochés “Facturation Chorus Pro” le cadre suivant apparait :

Qualf | | ouwimiv [ | [ Cante BTP nécessaire

Profession |

Bon comm. | | Numéro de marché I:I I

—~ raa I T - I ~ r e

Compléter ces 2 éléments obllgat0|res.

ou

A la saisie des Contrats
Dans l'onglet Export

Pour les clients cochés “Facturation Chorus Pro” le cadre suivant apparait :

Bon de commande | Muméro de marché

"Chcn_ls Pro :

Compléter ces 2 éléments obligatoires.
Note : La saisie ou le controle de ces informations peut également se faire en liste.

Dans Facture ... 22 PLD Chorus ... Préparation des contrats.

Tempo Intennm - Preparation Contrat pour PLDChorus @ ®
Critéres de recherche Appliquer a tous les contrats sé i
{csm .| | Penodedu..: [Mer 01/01/2020] au..: [Mar.31/03/2020| Qualfication.. : | Refh: | | [Fechercher | ‘ [ Muméomarché | | Boncommande | | E ‘
‘ Client Cq Nom Client |Service aémtanth Code Foumisseur QI Nom Interimaire N Contrat [&ID'ate de débul[qD'ate deﬁncq Qualification QIRefevenee Centrat[q Bon de Commande | Numéro de marché

Il est possible de séIectionner plusieurs contrats dans le tableau pour une affectation rapide des informations
“Numéro marché” et “Bon commande”.
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Procédure de transfert des factures vers PLD CHORUS

Transfert des factures vers PLD Chorus

Attention : Le transfert des factures se fera apres |'édition définitive des factures.
Dans TEMPO

Facturation ... 22 Facturation Chorus ... Transfert vers PLDChorus...

Tempo Intenm - Transfert vers PLDChorus @ ®J
Appliquer a toutes les factures sélectionnées
| Date = | v| Fadurel | Ref N°:| | Rechercher ‘ [ MNuméro marché l:l Bon commande l:l E]

I_ Client | Nom I Code Foumisseur | Code Executant | Bon de Commande |Numém de marché|| Facture | du | Nbre Hrs | Total ht | Total the ‘E:héance‘ -
v |Lovmim a6 37868 31/01/2020 810 253,34 304,01 21/03/20

v |5T(= — = - | 38124 29/02/2020 12.00 485,01 582,01 19/04/20

v ST = m -y - 37101 30/09/2019 24,00 693,38 832,06 19/11419

v |Lavmms e cmm g g 37869 31/01/2020 9.25 300.65 36078 21/03/20

v |STe ™ s = - 38125 29/02/2020 12.00 34237 410,84 19/04/20

A l'ouverture de la gestion, le programme affiche et coche les factures non transférées sur Pld Chorus
Il est possible de décocher certaines factures.

On y retrouve :

. Les 4 éléments NECESSAIRES a faire figurer sur les factures pour I'envoi sur CHORUS PRO.
Les champs sont accessibles a la saisies ou la modification.

. Le numéro de facture est donné sans le préfixe.

- Il est possible de sélectionner certaines factures par |'application des filtres

Client... : Date = ~ | Facture Ref N* Rechercher
| | | | | | | |

"Critéresdem

- Il est possible de sélectionner plusieurs Factures dans le tableau pour une affectation rapide des informations
“Numéro marché” et “Bon commande”.

- Appliquer a toutes les ractures selectionnees

Améonacré || soncommnie | (]

v Transfert

Le programme géneére une nouvelle facture PDF en intégrant les informations supplémentaires

Apreés validation de la liste des factures, lancer le traitement en cliquant sur le bouton

Dématérialisation de factures sur le site CHORUS PRO
Dans le module PLD CHORUS (Factures...Chorus Pro...Ouvrir Pld Chorus...)

Consultation des factures transférées de TEMPO

Dans Exploitation...

Fichiers/Editions ... Factures...

Cette gestion permet la visualisation des factures
Recherche dans I'armoire

- En fonction de période de la facture

Période : | Factures des 3 demiers mois -
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- En fonction de I’état de la facture (liste définie par Chorus Pro) :

Etat Tous

N Facture | 10U8
Non traité

T Facture, Brovillon

Déposée

En cours d'acheminement

Mise & disposition

Complétée

Arecycler

Suspendue

Rejetse

Service fait

Mandatée

Mise & disposition du comptable
Comptabilisée

Mise en paiement

Ermeur technique

Les couleurs permettent un suivi visuel des états :

- Noir : Non traité.

- Bleu : En cours de traitement.

- Vert : Déposé (en cours de validation) ou Mis a disposition (valider par Chorus Pro)

- Rouge : En Erreur.

Détail |Bian |

Contréle de la présence des informations Obligatoires au bon transfert sur le Site.

Onglet

Numéro de Facture 24 MNuméro de Facture Chorus 45501 3000042
Nom Cliert Mme CELANT Christells A N
Mode de dépét SAISIE_API - Date de Facture l;awm@
Type de Facture FACTURE -
Code Destinataire 11000201100044 1
Code cadre facturation A1_FACTURE_FOURMISSEUR -
Devise EUR
Type TVA TWA_SUR_ENCAISSEME ? N* bon commande 0000248044
Mode de paiement VIREMENT F | Code service exécutant (SFACETAT
Matif Remise = — -
Martart Ramiss Glahals TTO nnne Ny A
/ L
=)

: Permet la visualisation de la facture

Détaill Bilan
Onglet 3

Sur un fichier signalé en erreur, cet onglet précise la nature de I'anomalie.
- Erreur Technique : erreur lors de I’envoi du fichier.

- Erreur Structurelle : erreur dans le contenu du fichier.

Les factures transférées dans le module PldChorus sont ensuite a déposer sur le Site de CHORUS via un Web

Service.
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Dématérialisation des factures sur le site Chorus Pro

Dans Exploitation...
Transfert vers Chorus Pro ... Envoi des factures...

A ["étape 1 de I’assistant :

Option : Sélectionner I'Etablissement a traiter ou Tous les établissements.

Factures :

- Toutes les factures : Toutes les factures non transférées + les factures en anomalies.
- Les factures qui le nécessitent : Que factures en anomalies.

Envoi des factures sur Chorus Pro

Etape 1 : Critéres de sélection

. Options

Bizblissement : FOURNISSEUR2601 155
[<Tous les établissements >
URNISSEUR2603%7%5 - 1 route de Bale (00000000154655)

.l oute de Bale (00000000154655) v

N\ Factures

Sélectionner : @ Toutes les factures @) Les factures qui le nécessitent

A [étape 2 : Cocher les factures a dématérialiser

Envoi des factures sur Chorus Pro

BaelLOEEuE Etape 2 - Sélection des factures
" Hape K Etablissement T I NEZ:T;E T et Tiers T . Nom du tiers T " Date defacture U.I‘vlomarrt tolB
[T | FOURNISSEUR26033715 ¥ T e b
[T | FOURNISSEUR26033715 F - 1
[T | FOURNISSEUR26033715 = o om -
[T | FOURNISSEUR26033715 1 = 1

A I’étape 3 : Indication des anomalies

Envoi des factures sur Chorus Pro

Etape 3 - Factures en erreur

Pas d'erreug
sur les factures sélectionnées

Teminer
Si vous n’avez pas d’anomalie, cliquer sur

Et Confirmez le transfert

- = X
Envoi des factures sur Chorus Pro - =

Suivi des factures sur le PLD CHORUS

Dans le module "PLD CHORUS"”

BLDCHorus

A l'ouverture du module, le programme affiche un “"Tableau de bord” permettant le suivi des factures et des
réglements.
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Dans Tableau de Bord...
Activité ... Etat des factures...

31 Tableaux de bord - Activite

Mettre 5 jour les statuts des factures

Etat T  Date Facture 9 N* Facture ¥ N° Facture Chorus 7 Siret Tiers T

Le programme présente I'ensemble des factures avec l'indication de I'état.

Il est possible de filtrer par ¥ et/ou de trier les colonnes par un clic sur le titre de la colonne.

Nom Tiers ¥  Montant HT @ Montant TVA &  Montant TTC &'
Emeur technigue 31/03/2019 20 T T | AN 1
Ermeur technique 31/03/2019 21
Mon traité 31/02/2019 24 = =
Emeur technique /0372019 6

Attention : La récupération des informations pour le suivi des factures ne se fait pas en automatique mais par

I'interrogation du Site Chorus Pro.

Par le bouton : Mettre a jour les statuts des factures

factures.

] le programme se connecte au site et va mettre a jour I’état de vos
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